
PEMERINTAH KABUPATEN LAMON GAN
DINAS TENAGA KERJA

NOMOR SOP I SOP I DISNAKER / 2O2O

TGL. PEMBUATAN Januari 2020

TGL. REVISI Januari 2020

TGL EFEKTIF Januari 2020

Disahkan oleh :

rvt
f ors. naMonulMAHeru. u.nrl.
t---ffiil^...r-Pembina Utama Muda

NrP. 19651021 198602 1 003

NAMA SOP : Persetujuan pembentukan Bursa Kerja Khusus

BKK}

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

L Perda Kabupaten Lamongan Nomor 05 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Lamongan
Perbup Lamongan Nomor 72 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas
Tenaga Keria Kabupaten Lamonoan

1.

2.

Memahami prosedur pembentukan Bursa Kerja Khusus
Memiliki komitmen yang tinggidalam memberikan pelayanan

kepada masyarakat

KETERKAITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN

1

2

J

Ka UPT Dinas Pendidikan Prov, Jatim
Ka SMK seKab. Lamongan
Lulusan (AlumniSMK)

1. ATK
2. Komputer dan printer

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP initidak dilaksanakan maka Persetujuan
pembentukan Bursa Kerja Khusus (BKK) di
Kabupaten Lamongan bisa terlambat dan tidak
tepat waktu

lnput data

1*?
LA DINAS TEN



SOP PERSETUJUAN BKK
DINAS TENAGA KERJA KABUPATEN LAMONGAN

$urat Pennohonan pendirian

BKK

Formulir persyaratn

telah diisi dan

dilengkapi persyaratan

BKK

SMK
iienOatan gitempa$elayanandanmengisiformulirpersyarat

,rp.".t fr*pbmbentukanlembaga Bursa Kerja Khusus

(BKK)

BKK telah terinput
Aminisfator I staf melakukan :

a.' trdmerifsa kelengkapan persyaratan dan kebenaran

data BKK

b. Meregisfasi
c. MemProses BKK

Print out input BKK dan

dokumen BKKPrin out hasil input BKK disediakan kepada Kepala Seksi

untuk dikoreksi

Print out input BKK dan

dokumen BKKMenyediakan Print out input BKK telah dikoreksi oleh

Kepita Sersi KePada KePala Bidang

Print out input BKK dan

dokumen BKK
Print out input BKK

dan dokumen BKK

telah ditandatangani

Menvediakan Print out input BKK dan dokumen-.yang

i.irri Oirot r.ti oleh Kepala Seksi dan Kepala Bidang

[epaOa Kepala Dinas untuk ditandatangani

persetujuan
pembentukan lembaga

BKK telah disetujui

Aministrator / staf mengagenda dan membubuhkan

siempel paOa Print.out input BKK dan dokumen yang

Persetujuan pembentukan

lembaga BKK selesaiSMK menerima persetujuan pembentukan lembaga BKK

yang sudah diproses selama 70 rnenit
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